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Diese Gebrauchsanweisung basiert auf den Erfahrungswerten des Supports von Creabyte im Umgang mit
Privatkunden denen Ihr Outlook konfiguriert und kein- oder einmal erkiért wurde.

Diese Anleitung ermdglicht IThnen Ihr Microsoft Outlook zu nutzen und soll Ihnen eine Schritt fiir Schritt
Anleitung sein um erste Bekanntschaft dem Programm zu machen: anstatt dass Ihnen ein Techniker zur
Seite steht gehen Sie einfach die einzelnen Punkte in den jeweiligen Kapitlen durch.

Es werden die Grundfunktionen von Outlook beschrieben damit Sie sich langsam an Ihr neues Werkzeug
gewdhnen kénnen.

Diese Anleitung eignet sich nur bedingt fir die Nutzung von Outlook im Firmennetzwerk.
In diesem Sinne: ,,Gut Mail" !

Ihr Creabyte Team
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E-Mail

1. Klicken Sie das Icon von Outlook zweimal (doppelklick) an.
(Sie finden das Icon normalerweise unter START - > Programme)

(L)
="
2
Microsaft
Ctloak,

2. Das Programm wird geéffnet und wird in etwa so aussehen:

@] tips +tricks - Microsoft Dutlook =] ]

/ﬁhueu - ‘ Senden/Empfangen = ¢ Antworten €83 Allen antworten 4 Weiterleiten ‘ (@) ‘ = ‘ 22

,,Neu“: Neue E-Mail schreiben | patei Wﬁnsicht Eavoriten Extras Synchronisiersn Akfionen 7

A L X ALY

N ] | Betreff

Senden/ Empfangen von Mails

E-Mails

~Kontakte", Gespeicherte Adresse

Vorschau der markierten E-Mail =
¥on: bounce-dr web-newsletter-41216@ideenteich.kbx.de  Ane Knowhow Fuer Webworker
Betreff: [dr.web-newsletter] Dr. Web Mewslsther - Nr, 98 vom ...  Co
B, Codierte Transparenz-Effekte -
09) Fuer Sie gelesen: 3D-Programmierung mit Director =]

Outlook Symbolleiste

10) Frische Surfrtipps: Spass und Jatire
11) Dr. Web Service
12) Impressum

Der Dr. Web Newsletter geht mit dieser Ausgsbe ins 5. Jahr.
Die Nr. 1

erschien am 1. Februar 19595. Im Laufe der Zeit haben wir Ihnen
Eigene Verknipf....| | ueber 1000

Seiten Text geschickt. Die laengste Ausgsbe (Nr. 63] erschien
am 1.11.2000 ;I

Wieitere Yerknip. .

1 Element

Allgemein

Klicken Sie auf den Knopf ,Senden/Empfangen™ um erstellte E-Mails zu senden und wartende E-Mails

zu Empfangen.
4)l Senden/Empfangen -
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Empfangen von E-Mails

Posk

SUEEREN klicken Sie auf dieses Symbol in Ihrem Outlook, welches sich am Linken Rand befindet

1 Klicken Sie auf ,Senden/ Empfangen™ um E-Mails zu Empfangen.
Outlook sollte nun eine Verbindung zum Internet herstellen und Ihre E-Mails abrufen.

Die empfangenen E-Mails werden im obere Feld (siehe Kapitel E-Mail) angezeigt.
E-Mails, die sie noch nicht gelesen haben sind Fett geschrieben, bereits gelesene Nachrichten sind in
Normalschrift dargestellt.
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Creabyte Q Ihr EDV-Partner
www.creabyte.ch - - mail@creabyte.ch
Senden von E-Mails

1. Klicken Sie im Outlook oben links auf ,,Neu™.
J Meu -

Es erscheint ein Fenster, dass inetwa so aussieht:

“ . =10 x|
,,Senden um E-Mall Zu Senden \+[_)-atei Bearbeiten Ansicht  Einfilgen Format Extras Akkionen 7
{=15enden ~ | n | é{, | ! | Ogtionen... ),)J - %
LAn..." um E-Mail Adressen einzugeben m
»Cc..." um E-Mail Adressen einzugeben [— ) W
\ . " ;|
,Betreff® um der E-Mail Titel zu geben rext
.
Das Textfeld fiir Ihre E-Mail ]
=l

2. Geben Sie im Feld ,An.." die E-Mail Adresse des Empfangers ein oder klicken Sie auf den
LAn..." Knopf um einen Kontakt aus Ihrem Adressbuch einzufligen (siehe Kapitel
Adressbuch). Sie kdnnen auch mehrere Empfanger angeben.

—P» Ao |

Sie kdnnen eine E-Mail auch als Kopie an einen oder mehrere Empfanger senden. Das
Prinzip ist das selbe wie beim normalen Empfanger nur geben Sie diese Adresse im ,Cc..."
Feld ein. Der Empfanger sieht in seiner E-Mail, wer alles als Empfanger oder Kopie-

Empfanger aufgelistet ist.
—» Lc.. |

3. Geben Sie der E-Mail einen Titel in dem Sie in das Feld ,Betreff:" klicken und einfach
reinschreiben. Beachten Sie, dass ein Titel mdglichst aussagekraftig und kurz sein soll um
dem Empfanger seine Arbeit zu erleichtern.

4. Schreiben Sie den Text die Sie versenden mdéchten in das Textfeld. Sie kénnen mit driicken
der Taste F7 auf Ihrer Tastatur Ihren Text auf rechtschreibefehler priifen lassen.

5. Um die Nachricht zu Senden klicken Sie einfach auf Senden und das Fenster sollte
verschwinden und Ihre Nachricht gesendet werden.

—» =] Senden | =
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Dateianhange :

Eine wichtige und sehr beliebte Funktion ist das versenden von Dateien (z.B Documente, Spiele, ...) per E-
Mail.

Gehen Sie wie folgt vor:

1. Fihren Sie die Schritte 1 bis 4 im Kapitel ,Senden von E-Mails" durch.

2. Die einfachste Methode ist eine Datei direkt in das offene Fenster zu ziehen (dieser Vorgang wird
Drag & Drop genannt):

a) Klicken Sie mit der Maus die gewtinschte Datei (in diesem Beispiel Bild.jpg) an und halten
Sie die Maustaste gedriickt.

b) Fahren Sie nun mit der Maus in das E-Mail Fenster.

Jgatei Bearbeiten Ansicht  Einfilgen Format Extras Akkionen 7

J e

¥ Unbenannt - Nachricht (Nur-Texk) - |EI|1|
@ X

J {=]5enden =

(=1

Optionen. .. ’,)

hild. jpa

An... ||
s ||

Betreff: I

TEeXT

b)

|

% datei angehangt - Nachricht (Nur-Teskty o | Ellil

JQatei Bearbeiten Ansicht  Einfligen Format Extras Akbtionen 7
. . (= genden - ! | Optionen,.,., bt -2
Das Endergebnis sollte wie folgt aussehen: | Gtgenten - [ | 1 e J

An... ||mail@creabgte.ch

c.. ||

Betreff: Idateiangehéngt

diez ist ein text

[

bild. jpg

3. Um die Nachricht zu Senden klicken Sie einfach auf Senden und das Fenster sollte verschwinden

und Ihre Nachricht gesendet werden.
—» = Senden |~
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Creabyte Ihr EDV-Partner
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Beantworten von E-Mails

WeSWEEREN klicken Sie auf dieses Symbol in Ihrem Outlook, welches sich am Linken Rand befindet

1 Markieren Sie die E-Mail im E-Mail Feld (E-Mails, siehe vorhergehende Seite) und klicken Sie auf
L+Antworten".

—p Cgantworten €5 Allen antworten G Weiterlziten |

Sie werden nun ein neues Fenster erhalten das etwa so aussieht:

i AW: [dr.web-newsletter] Dr. Web Newsletter — Nr. 58 yom 01. Febrs P [ 5]

| Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Formab Extras Akfonen 2

AW [dr.web-newsletter] Dr. Web Hew
&

[ o

Jésendenv|ﬂ|§£ E‘ td |Y‘OEU°"9"---‘@ 4

An... |dwn@ideenreich.cum

- - o I
Betrefffeld ( E-Mailtitel ) [——term P> [: o cb owsieter] Dr, Wb Hewster —Kr. 38 vom O1. Februar 2002

| £
Tetheld /&————Uraprungllche Nachricht---—-

Von: bounce-dr.web-newsletter-41216fideenreich. khx.de
[wailtoibounce-dr, veh-newsletter-41216@ideenreich, kbx, de] Im Auftrag von
dunf ideenreich. com

Gesendet: Freitay, 1. Februar 2002 12:01

An: Enovhow fuer Webworker

Eetreff: [dr.web-newsletter] Dr. Web MNewsletter -- MNr. 98 wom O1.
Februar 2002

E-Mail Adresse (An...)

Dr. Teb WNewsletter - Was Webworker wissen wollen

Datum 01.0z2.2002
\Jahrogang 5 ﬂ

Im Adressfeld (An...) ist bereits die E-Mail Adresse des Empfanger eingetragen (z.B Oliver Meister
oder mail@creabyte.ch), im Betrefffeld steht der Titel und im Textfeld ist die ,alte"™ Nachricht bereits
eingefiigt sowie einige Informationen, woher die E-Mail kam, die Sie beantworten wollen.

Sie kdnnen nattirlich auch weitere Empfanger in das Feld E-Mail Adresse eingeben, indem Sie diese
einfach hinter die bereits existierende Adresse schreiben oder mit klick auf das Feld ,An..." eine

Adresse einfiigen (siehe Kapitel Adressbuch). > an |

3. Klicken Sie in das Textfeld.
Sie kénnen nun mit dem schreiben beginnen. Wenn Sie die Taste F7 oben auf Ihrer Tastatur
driicken wir das Rechtschreibeprogramm aufgerufen welches Ihren Text auf Fehler priift.

4. Sobald Sie die E-Mail abschicken méchten, klicken Sie einfach auf ,,Senden™ oben links.

—» =] Senden |v
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Creabyte Ihr EDV-Partner

www.creabyte.ch A mail@creabyte.ch

Adressbuch (Kontakte)

-

g

ENEEER klicken Sie auf dieses Symbol in Ihrem Outlook, welches sich am Linken Rand befindet

1. Sie sehen nun das Kontaktfenster im Outlook:

B kentakie - Microsolt utlook =180 %]
et - | &[5 % | ¥ 5 S - | Bosuden Sncrgeniseren | 63 -m=ane.

Gewhoten fnokht Eavorken Extras Synchroniseren aktonen 1
- | @awesepre | @ @ [ 03
e Kontakte .

|

TR

»~Neu" Einen neuen Kontakt erstellen

5 gt e Blemenite, dhe n dhessr Angicht sngezeigt werden.
Hior doppeblchen, um Kontakt u erstelon

Liste mit Ihren Kontakten

EEERER

= |

bEERERREEEE
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Creabyte Ihr EDV-Partner

www.creabyte.ch mail@creabyte.ch

Erstellen von Eintragen

1. Driicken Sie den Knopf ,Neu" oben links und es wird ein neues Fenster erscheinen.

B Oliver Meister - Kontakt =10 x|
' Mew | Datei Bearbeiten ansicht Enfugen Format Extrss Aktonen 2 ‘
b
= | Bl spetchem und setieren [ [ & ) |+ @@Y\A.*._‘
Algemeines | Details | Aktiviksten | Zertfikate | Al Felder |
g Mame.. Her Oiiver Meister @Ges(hafthch |
Position: [CEQ Privat :I
Eirma: Creabwte| Fax geschaft, v |
Speichern unter: Master Ollver Mobiltelefor :l
Adresse.. .E Mail | [malcredte.ch [e2]
GES(ham‘[h J I™ e Nur-Text senden
Webselte hitps i, creabyte ch
I™ Dies ist die Postanschrift
Kontakte... | | Kategorien... | [ Privat [~

2. Geben Sie die Daten in die bezeichneten Felder ein. Es miissen nicht alle Felder ausgefiillt
sein. Sie konnen Uberall direkt in die weissen Felder Schreiben

Felder die einen Knopf (z.B ,Name...") vorangestellt haben bieten Eingabehilfen. Wir

empfehlen Ihnen diese zu nutzen, da so die Kompatibilitét erhéht wird.

3. Klicken Sie oben Links auf ,Speichern und Schliessen® um Ihren Eintrag zu speichern.
J & speichern und Schliefien

So erstellte Eintrage werden ubrigens als V-Card bezeichnet und kénnen auch als Datei in
einem E-Mail mitgeschickt werden (siehte Kapitel Dateianhange).
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Creabyte g Ihr EDV-Partner
- - mail@creabyte.ch

www.creabyte.ch
L -

Adresse in E-Mail iibernehmen

Wenn Sie nun in eine neue E-Mail (siehe Kapitel E-Mail senden) senden und einen Eintrag aus
Threm Adressbuch (Kontakte) verwenden wollen, erreichen Sie dies mit klicken auf den ,An..."

oder ,Cc..." Knopf.
—» A0 |
—» Lc.. |

1. Dricken Sie auf einen der Knépfe (siehe Kapitel E-Mail Senden) ,An..." oder ,Cc..." und
folgendes Fenster erscheint:

Namen auswdhlen 2lx|
Konta kte Ord ner Type name or select from list:
Find...

Kontakle 2

Machrichtenempfanger:

Liste mit Ihren Eintragen T . s

alain shraessle alain
[F=lsireGreaaric

=] lice Gregoric 4 _'I

(=] andrea
[E=l&ndrea Leike

LAn..." Feld, normaler Empfanger

and
lioEy

w . = ES PRS-y e T
Ilgc"' Feldl Kople Empfanger [E=] anita hochstrasser anita
[E=]&rina Derendinger anna 4 _DI
[EZ] &rna Derendingsr anna
,Bcc..." Feld, Blindkopie Feld = T Ve melde [P | Zing mL\c'j 29
Mew Contact | Properties | 4 _»|
ok Cancel

2. Wahlen Sie nun einen Eintrag aus, indem Sie mit der Maus den Eintragsnamen markieren.

3. Klicken Sie auf einen der Knépfe ,An..., Cc... oder Bcc..." um den Markierten Eintrag in die
Liste der Empfanger aufzunehmen.

Wiederholen Sie die Punkte 2 und 3 so lange, bis sie alle gewiinschten Empfangeradressen
eingetragen haben.

4, Klicken Sie auf ,,0K" um die Adressen zu libernehmen

Erklarung:
- An... an, die Adressen konnen vom Empfanger eingesehen werden

Dieses Feld wird als normales Adressierungsfeld benutzt. Fiir den Empfanger ist daraus ersichtlich,
dass die E-Mail fiir Ihn bestimmt &t. z.B zur direkten Weiterbearbeitung.

- Cc... Kopie, die Adressen kénnen vom Empfanger eingesehen werden
Dieses Feld wird gewdhnlich verwendet um eine Kopie ,,zur Kenntinis™ an jemanden zu senden.
Meistens wird dann im Feld ,An..." ein anderer Empfanger angegeben, der dann die E-Mail
bearbeitet. z B Sie fragen per E-Mail nach einer Offerte und senden eine Kople an Ihren Kollegen
zur information.

- Bcc... Blindkopie, die Adressen kénnen von den Empfangern nicht eingesehen werden
Alle hier eingetragenen Leute werden vom E-Mail Empfanger nicht geseshen. Wenn Sie also
mehrere Eintrage haben und niemand wissen soll an wer alles diese E-Mail bekommen hat, tragen
Sie die Empfanger hier ein. z.B Sie senden eine Einladung per Mail und niemand soll sehen, wer
alles eine Einladung bekommit.
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Creabyte Ihr EDV-Partner

www.creabyte.ch . | mail@creabyte.ch

Kalender

klicken Sie auf dieses Symbol in Threm Outlook, welches sich am Linken Rand befindet.

Outlook bietet die Méglichkeit Termin- und Kalendereintrége zu erstellen. Ein Eintrag kann ein Meeting, ein
Geburtstag oder dergleichen sein.
Sie werden dann automatisch an Ihren Termin erinnert.

ioix
Bleu - | =] ‘ [y X | Senden/EmpFangen Wache | [3) Monatsansicht | g Organisieren ‘ | B = & ‘ o | b
Neuel‘ E|ntrag erste"en | Datei Bearbeiten gnsmhtw Synchronisieren Aktionen 2 |
JICQM |®@..ﬂ‘--‘
AnSiCht el [ YRR Kalender .
q Hontag | Dienstag | Mitwoch | Domnerstag | Fraitag [ Sai50 [=]
28, Januar £ 30 31 1. Februsr 2
Ubersichtsfenster — -
Ferieneintrage — ! ' s ¢ ’ i °
I 10
Termineintrége — ToETERCErEy
12 T} 14 15 16
19:00 htp (zlirich) J
i -
17
18 19 20 21 E E]
13:30 personal ag {|
15:30 Digicomp (bas
4] 24
ES z7 28 1. Marz z
19:00 Lan-z hock
Eigene Verknipf,.. ?
Weitere Werkniip. .. =
6 Elemente

Ansicht

Klicken Sie auf das abgebildete Feld, oben, etwa in der Mitte des Outlooks um zwischen den
Verschiedenen Ansichten Ihres Kalenders zu wechseln.

—» [7]wache | [1] Monatsansicht
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www.creabyte.ch
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Erstellen von Kalendereintragen

1. Klicken Sie auf neu, oben links im Outlook, um einen Eintrag zu erstellen.

—VJEMeu -

Folgendes Fenster sollte nun erscheinen:

i Sitzung mit Yorstand von Microsoft - Termin -0l =l

Eintrag Speichern

Datei EBearbeiten Ansicht Einfilgen Format Extras Aktionen 7
Speichern und Schlieffien | @ [m |{:}Serient£p... |@Teil_nehmer einladen. .. ! 4 | * | &> - ¥ - @ -

Titel des Eintrages

Ort des Treffens

w&] Teilnehmerverflgharksit I
Betref ISitzung mit Yorstand von Microsoft

1t Iztlrich vI " Diese Onlinebesprechung iber: IMicrosoFt MetMeeting 'l

Anfangs- und Endzeiten

Endet um;

(Do 28.02,2002 | Jos:00 7| Ganztagia
Dozeozzoz x| [10:00 d|

Erinnern ja/ nein

- S— -
_—_-_:\Q/ﬂ_ Erinnerung: |1 Stunde j ﬁl Zeitspanne zeigen als: IGebucht j
Mitnehmen: =

Wie lange zuvor erinnern

- yte Unterlagen

| — webkonzept

Notizen

>

[
Kontakte. .. | I Kategorien. ., || Privat r
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Creabyte Ihr EDV-Partner

www.creabyte.ch mail@creabyte.ch

2. Fiillen Sie die Felder entsprechend den Vorgaben aus. Ein Betreff muss in allen Fallen angegeben
werden, die anderen Felder kdnnen auch leer bleiben.

Sie kénnen einen Eintrag auch als ,Ganztégig" angeben. Klicken Sie hierzu in das Feld ,,Ganztagig".
Sie brauchen dann nur die Felder ,Beginnt um:™ und ,Endet um:", die Feldchen mit den Zeitangaben
verschwinden dann.

Begontum:  |Dozs.0zzooz v | 2
Endet umn: IDD 28.02.2002 d|

Wenn Sie an einen Termin erinnert werden mochten klicken Sie das Feld ,Erinnerung®. Sie kdnnen
nun auswahlen wie lange VOR Sie vor dem Termin an diesen erinnert werden mdchten.

T
—T‘QF Erinneruna: |1 Stunde =1 r@-l Zeitspanne zeigen als: IFrei 'I
- e
Mitnehrmen: % Stunden
- Creabyte Unterlagds stunden,
- Webkonzept 4 Stunden
5 Stunden -

Im untersten und grossten Feld kénnen Sie nun noch eventuelle Notitzen einfligen. Diese werden
dann zum Termineintrag hinzugefiigt.

3. Klicken Sie nun auf ,Speichern und Schliessen™ oben Links um den Eintrag zu in Ihren Kalender
einzutragen.

—*E Speichern und Schiiefen
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Creabyte Ihr EDV-Partner

www.creabyte.ch Y - mail@creabyte.ch

Feiertage einfiigen (automatisch)

1. Klicken Sie im Outlook auf ,Extras"™ und dann auf ,Optionen™ um zu folgendem Fenster zu gelangen:

Extras Svnchronisieren  Aktionen 7 -
I — Rechtschrebung | Sicherhelt | ‘Weitere I Textnachrichten |
| Textnachrichten senden und empfangen Sl Etlablbertragng | EMal-Format
i E-Mail
I Konken... @ Anderung det Anzeige und Handhabung van E-Mail,
Anp;ssen

Kalender

Optionen. ..

Anpassen der Kalenderanzeige,

[ Standarderinnerung: |1 Stunde =l Kalendamptmnen..‘*

f Textnachrichten senden und empfangen

Aufgaben
w Anderung der Aufgabenanzsigs.
T LRSS LR L R Erinnerungszeit: 05:00 ﬂ Aufgabenoptionen..., I
Kontakte

Anderung der Standardeinstellungen firr die Kontakte und das Journal.

Kontaktopt\onen‘..l Journaloptionen... I

Matizen

Anderung der Notizenanzeige.

Mokizenoptionen, ., I

ok | | nbbrechen | ereher |

2. Klicken Sie auf den Knopf ,Kalenderoptionen®. Ein neues Fenster erscheint indem Sie verschiedene
Einstellungen vornehmen kénnen.

3. Klicken Sie im neuen Fenster in der Mitte auf ,Feiertage hinzufiigen.
2=

- Arbeitswache

@FMU I¥ i Vi b Mr [Msa [[se

Erster Wochentag: Montag 'I Beginnk um: IDE:DU j
Erste Jahreswoche!  |Erste 4-Tage-Woch 'I Endet urn! IZI:DU j

rkalenderoptionen

r ¥ Wachennummern im Datumsnavigator anzeigen
B
£ ™ Wicroseft Schedule+ als Hauptkalender serwenden

™ Besprechungsanfragen standardmafig mit iCalendar senden

HintergrundFarbe: vI
EN=0nE. . m Feiertage hinzufiigen. .. I Ressourcenplanung. ..

r FreifGebucht-Optionen

“FreifGebucht” teilt anderen Personen die Yerfiigbarkeit fiir Besprechungen mit, Higt
kann Festgelegt werden, welche Informationen freigegeben werden sollen.

FreifGebucht-Optianen. ..

0K | Abbrechen |

4. Sie kdnnen nun die Feiertage fiir das ensprechende Land mit einem Hackchen auswahlen. Es
kénnen auch mehrer Lénder ausgewahlt werden. 5

Wahlen Sie die Lander, deren Feiertage Sie in
Thren Kalender kopieren machten:

| Rumérisn |
Russland
Saudiarabien
Schweden
Singapur
[ Sloweakische Republik Ll

oK, I Abbrechen |

5. Bestatigen Sie nun Ihre Anderungen indem Sie bei allen Fenstern auf ,,0K" klicken.

—> o |
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Kontrolle

Sind die E-Mails gesendet worden?
Ist denn das E-Mail auch raus? Priifen Sie wie folgt:

1. Klicken Sie im Outlook unten links auf ,Eigene Verkniipfungen®

] tips+tricks - Microsoft Dutlook =]
J Meu - | Senden/Empfangen = ¢ Antworten €89 Allen antworten 445 Weiterleiten | Q i | e | z

| Datel pearbeitsn Ansicht Eavorten Extras Synchronisieren AkHonen 2

JICQv|'Archmage |§Q.@“-ﬁ|
B|tipstricks. %]
=

Yon: bounce-dr.weh-newsletter-41216@idesnreich.kbiz.de  An: Knowhow Fuer Webworker
Betreff: [dr.web-newsletter] Dr, Web Newsletter -- Nr, 98 vom .., Ce:

08) Codierte Transparenz-Effekte

09) Fuer Sie gelesen: 3D-Programmierung wit Director =)
10) Frische Surfripps: Spass und 3atire

11) Dr. Ueb Serviece

12) Impressum

Der Dr. Ueh Newsletter geht mit dieser Ausgabe ins 5. Jahr.
Die Nr. 1

er=schien am 1. Februar 1998. Im Laufe der Zeit haben wir Thnen
.| [ueber 1000

——||seiten Text geschicke. Die laengste Ausgabe (Nr. 68) erschien
[Weitere Yerkntip...| |~ ", L 0 =

1 Element

2. Die Liste mit den Bildchen verandert sich nun und sieht wie in der unteren Abbildung aus. Klicken
Sie dort auf ,,Postausgang” um das nebenstehende Fenster zu erhalten:

i Postausgang - Microsolt Dutlook:

=)
| Pt = | @] | Sondibaptargen = Dpituinn e vt 9 isborivien | Sgomeisensn | €1 | @) 22 b | 28| M
Do Gawbaten gk Eaorben Dgtrat Syecheossan Ationsn
Eeebdad

& Postausgang

6 bt kot kvt At i itie Aniche Arasadth wobedin,

Outlookliste ,Eigene Verkniipfungen®

Postausgangsfenster

3. a) Wenn das Postausgangsfenster nun LEER ist, dann wurden Ihre E-Mails gesendet.
b) Falls sich aber Eintrage (E-Mails) in Ihrem Postausgangsfenster befinden klicken Sie auf
~Senden/Empfangen" oben im Outlook.
—bl Senden/Empfangen -~
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